兴安职业技术学院校园网
上传稿件审批单
                                                   信息网络中心电话：8529070
	签发：（分管院领导）
 
签字       年    月    日

	审核：（部门、单位领导）
 
签字        年    月    日

	撰稿 ：                                      编辑：
 
       年  月   日                     年  月   日

	标  题：
 

	稿件类型
	文稿        图片       音频      视频

	频 道名称
	 
	栏目名称
	 

	频道责任部门
	 
	栏目负责人
	 

	上传时限要求
	一般件      急件     加急件     特急件


几点说明:

1、实行“频道、栏目责任人负责，部门领导审核，分管领导批准”的新闻稿件上传管理制度，凡涉及重要事件报道的新闻稿件，必须要经过分管宣传工作院领导审批。新闻稿件上传流程是：分管院领导审批----文案总编审核----传递信息网络中心指定信箱----电子编辑-----上传稿件。信息网络中心新闻稿件受理指定信箱是：            受理人         联系电话:   
2、属于教学、管理、服务的常规业务需要上传稿件的，由部门、单位领导审批之后，可直接递交信息网络中心指定信箱，经过电子编辑之后由信息网络中心直接上传发布。信息网络中心指定工作信箱是：   受理人      联系电话:     
3、新闻稿件实行电子、文本稿件备案制度。新闻稿件审批单签发之后，由信息网络中心连同文本稿件一同编号存档；同时，要保存好往来电子稿件，已被待查。稿件提供部门可保留底稿。
